
HİZMET İHRACATÇILARI BİRLİĞİ 

“INSURTECH ZİRVESİ TÜRK HİZMET İHRACATI ETKİNLİĞİ” ORGANİZASYONU 

HİZMET ALIM ŞARTNAMESİ 

(28 – 29 Ekim 2025, Bakü/Azerbaycan) 

 

1. İŞİN KONUSU 

Bu şartname, 28 – 29 Ekim 2025 tarihlerinde Azerbaycan/Bakü’de düzenlenecek “Insurtech 

Zirvesi Türk Hizmet İhracatı Etkinliği” organizasyonu kapsamında aşağıda belirtilen 

hizmetlerin teminini kapsamaktadır. 

 

2. HİZMET KAPSAMI 

Teklifler aşağıdaki hizmet kalemlerini kapsayacak şekilde sunulacaktır: 

 

2.1 Mekân ve Salon Hizmeti 

 800 – 1000 m² arasında kapalı alan kapasitesine sahip otel salonunun iki tam gün süreyle 

kiralanması, 

 Alanın tamamında genel ışıklandırmanın sağlanması,  

 Etkinlik salonunun büyüklüğüne uygun şekilde, en az bir adet büyük boy LED ekran 

kurulumu. 

 

2.2 Stant Alanı ve Donanımı 

 20 katılımcı Türk yazılım ve bilişim firmasına ve üniversiteye + HİB’e (toplam 21) özel 

stant alanlarının hazırlanması, 

 Her bir stant için: 

1 adet banko, 

1 adet 50” televizyon, 

Elektrik bağlantılarının sağlanması, 

Firmanın tanıtımına uygun baskılı pano. 

 

2.3 Seminer Alanı 

 Seminer yapılacak ayrı bir sahne/platform alanının oluşturulması, 

 Ses, görüntü ve ışık sistemlerinin kurulumu ve teknik desteği, 

 Kamu ve özel sektör temsilcilerinin ağırlanacağı protokol düzeninin oluşturulması. 

 

2.4 Tercüme Hizmeti 

 Seminer oturumlarında kullanılmak üzere Rusça – Türkçe simultane tercümanlık hizmeti 

ve gerekli teknik ekipman (kabine, kulaklık vs.). 

 

2.5 Tanıtım Hizmetleri 

 Türk Devletleri Teşkilatı’na üye ve gözlemci ülkelerde (Azerbaycan – Kazakistan – 

Kırgızistan – Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti – Macaristan – Özbekistan – Türkmenistan) 

sektöre ilişkin kamu ve özel kuruluşlara davet ve tanıtım işlemlerinin gerçekleştirilmesi,  



 Etkinlik tanıtımı amacıyla Azerbaycan televizyonları ile iş birliği ve yayın anlaşmaları 

yapılması, 

 Basın bülteni hazırlığı ve medya görünürlüğü sağlanması. 

 

 

3. TEKLİF KAPSAMI 

İsteklilerden sunacakları teklifler aşağıdaki kalemleri ayrı ayrı belirtmek suretiyle 

hazırlamaları beklenmektedir: 

 

1. Yer Kirası 

2. Konstrüksiyon (Stant kurulumu, donanım, televizyonlar vb.) 

3. Diğer Teknik Giderler (Elektrik, ışık, ses vb.) 

4. Tercümanlık Hizmetleri 

5. Tanıtım Faaliyetleri 

6. Seminer Giderleri 

 

Her kalem için birim fiyat ve toplam fiyat ayrı ayrı yazılmalı, KDV hariç ve KDV dahil toplam 

tutarlar belirtilmelidir. 

 

4. TEKLİF SUNUMU 

Tekliflerin aşağıdaki belgeleri içerecek şekilde 4 Temmuz 2025 Cuma günü saat 17.00’ye 

kadar HİB Evrak Kayıt’a teslim edilmesi gerekmektedir: 

 

 Yetkili imzalı teklif mektubu 

 Firma tanıtım dosyası ve referanslar 

 İmza sirküleri / Beyannamesi 

 Ön tasarım (salon planı, stant yerleşimi vb.) 

 Detaylı bütçe tablosu 

 

5. DEĞERLENDİRME 

HİB, en uygun teknik ve mali teklifi sunan firma ile çalışmayı tercih etme hakkını saklı tutar. 

Sunulan teklifler yalnızca fiyat değil, hizmet içeriği ve kalite kriterleri çerçevesinde de 

değerlendirilecektir. 


